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 ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ                              УТВЕРЖДЕНО

ОРГАНИЗАЦИЯ 

ГУО «ХАЛЬЧАНСКАЯ БАЗОВАЯ                         Постановление заседания 
ШКОЛА ВЕТКОВСКОГО РАЙОНА»                    профкома_________№ ____
НОМЕНКЛАТУРА   ДЕЛ

04.01.2011 № 07-20
д.Хальч
на 2011

	Индекс

дела
	Наименование дела
	Кол-во

дел

(томов,

частей)
	Срок 

хранения

дела

(тома, части)

и № статей

по Перечню
	Приме-

чание

	

1
	                                      2
	3
	         4
	   5

	07-01
	Нормативно-правовые документы: Устав, Положение о ППО, Положение о комиссиях профкома, Свидетельство о регистрации

	
	До минования надобности
Ст.9
	

	07-02
	Правила, инструкции, методические указания, рекомендации, в том числе по вопросам работы с документами (Инструкция по делопроизводству, Методический рекомендации ФПБ)
	
	До минования надобности

      Ст.12
	

	07-03
	Постановления Президиума Совета ФПБ, ЦК профсоюза, Президиума областного комитета профсоюза, Президиума РК профсоюза


	
	До минования надобности

Ст.6.2
	

	07-04
	Локальные нормативные документы:

районное отраслевое соглашение, коллективный договор, ПВТР
	
	До минования надобности
	

	07-05
	Протоколы  отчетно-выборных собраний первичной профсоюзной организации
	
	 10 лет
п.984
	

	07-06
	Протоколы собраний первичной профсоюзной организации и документы к ним
	
	 10 лет

п.984
	

	07-07

	Протоколы  и постановления заседаний профкома первичной профсоюзной организации и документы к ним
	
	10 лет

П.993
	

	07-08
	 План работы райкома отраслевого профсоюза, первичной профсоюзной организации


	
	3 года

Ст.22.2
	

	07-09
	Планы работ комиссий профкома и документы к ним (справки, протоколы, доклады, планы, информации, представления)


	
	3 года

П.998
	

	07-10
	Годовые  статистические отчеты профсоюзного комитета
	
	10 лет

П.6.1
	

	07-11
	Документы по работе с ветеранами педагогического труда (программы, планы, информационные бюллетени и др.).
	
	3 года

П.1003
	

	07-12
	Сведения  о награждении профработников и актива

 (постановления, ходатайства, наградные листы).
	
	5 лет

П.289
	

	07-13
	Документы о  деятельности ревизионной комиссии
	
	10 лет

П.991
	

	07-14
	Переписка с РК, вышестоящими организациями
	
	5 лет

П.985
	

	07-15
	Учетные карточки членов профсоюза
	
	До снятия с учета

П.1011
	

	07-16
	Заявления о принятии  в члены профсоюза
	
	3года

П.1012
	

	07-17
	Заявления об удержании членских профвзносов /если они хранятся в ППО/
	
	3 года

П.1010
	

	07-18
	Журнал регистрации устных обращений граждан 
	
	3 года

П.947
	

	07-19
	Журнал регистрации входящей и исходящей корреспонденции
	
	3 года

П.944.5
	

	07-20
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07-…
	Утверждённая номенклатура дел первичной профсоюзной организации ГУО «Хальчанская базовая общеобразовательная школа Ветковского района»
	
	5 лет

П.930
	


	Председатель 

первичной профсоюзной организации ГУО «Хальчанская 

базовая школа Ветковского района»                                          
	
	И.И.Иванов



