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НАИМЕНОВАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ВЫПОЛНЯЕМЫХ СПЕЦИАЛИСТАМИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИНКОВИЧСКОГО РАЙИСПОЛКОМА ПО ОБРАЩЕНИЯМ ГРАЖДАН ЗА ВЫДАЧЕЙ СПРАВОК И ДРУГИХ ДОКУМЕНТОВ 
(кадровые вопросы)
	 
	Наименование административной процедуры 
	Размер оплаты взимаемой за выдачу документов (справок)
	Максимальные сроки рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	Срок действия документов (справок)

	2.1
	Выдача выписки  (копии) из трудовой книжки
ГУО «Калинковичский районный учебно-методический кабинет», 

методист Данилович Надежда Владимировна  (пл.Ленина,2,2 этаж, каб.№9, тел. 3-17-35).

	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
ГУО «Калинковичский районный учебно-методический кабинет», 

методист Данилович Надежда Владимировна  (пл.Ленина,2,2 этаж, каб.№9, тел. 3-17-35).

	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы
ГУО «Калинковичский районный учебно-методический кабинет», 

методист Данилович Надежда Владимировна  (пл.Ленина,2,2 этаж, каб.№9, тел. 3-17-35).

	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25
	Выдача справок о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
ГУО «Калинковичский районный учебно-методический кабинет», 

методист Данилович Надежда Владимировна  (пл.Ленина,2,2 этаж, каб.№9, тел. 3-17-35).

	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


Для оформления, получения справок, в том числе архивных и других документов  по кадровым вопросам:
необходимо обратиться в ГУО «Калинковичский районный учебно-методический кабинет», 

методист Данилович Надежда Владимировна  (пл.Ленина,2,2 этаж, каб.№9, тел. 3-17-35).
